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Bewerbungen bitte 

ausschließlich online unter 
www.landkreis-cuxhaven.de/Ausbildung

Schriftliche Bewerbungen können leider nicht 
berücksichtigt werden.

Noch weitere Fragen zur Ausbildung? 

Ausbildungsverantwortliche/r 
Vincent-Lübeck-Str. 2 , 27474 Cuxhaven
Telefon: 04721-66 22 27 
E-Mail: ausbildung@landkreis-cuxhaven.de

Ausbildungsbeginn ist jeweils der 1. August       
eines jeden Jahres.

Bachelor of Arts (Allgemeine Verwaltung 
bzw.  Verwaltungsbetriebswirtschaft)

Fachinformatiker/in
Fachrichtung Systemintegration

Kau� rau/Kaufmann für Büromanagement

Straßenwärter/in

Verwaltungsfachangestellte/r

Nähere Informationen zu den Ausbildungsberu-
fen beim Landkreis � nden sich auch im Internet 
www.landkreis-cuxhaven.de/Ausbildung Fachangestellte/r

für Medien- und
Informationsdienste

(Fachrichtung
Bibliothek)

www.landkreis-cuxhaven.de

Weitere Ausbildungsberufe 
beim Landkreis Cuxhaven

Bewerbung

Kontakt



• Bearbeitung von Ausleihen, Rücknahmen, 
Mahnungen und Vorbestellungen von Me-
dien

• Einsatz von Informations- und Kommunika-
tionssystemen sowie Durchführung von Re-
cherchen in Datenbanken und Datennetzen 
mittels elektronischer und konventioneller 
Liefersysteme

• Mitwirkung an Ö� entlichkeitsarbeit und 
Marketing, Veranstaltungen und Ausstel-
lungen

Während der dreijährigen Ausbildung erfolgen 
neben der praktischen Ausbildungszeit in der 
Fahrbücherei und der Bibliothek Otterndorf zu-
sätzlich mehrwöchige Ausbildungs- bzw. Prak-
tikumsabschnitte in einem Archiv (Kreisarchiv 
Otterndorf ) sowie in der Stadtbibliothek Cuxha-
ven, in einer wissenschaftlichen Bibliothek, wie 
die einer Fachhochschule oder einer Universität, 
in einer Spezialbibliothek (z. B. im Schi� fahrts-
museum in Bremerhaven) sowie im Buchhandel.

Begleitet wird die Ausbildung vom fachtheore-
tischen Berufsschulunterricht an der Multime-
dia BBS in Hannover (Blockform, d. h.  je zwei 
Wochen Unterricht in jedem zweiten Monat).

:

• Realschulabschluss oder
• ein gleichwertig anerkannter Bildungsstand

Für den Ausbildungsberuf sollten grundsätzlich 
Einsatzbereitschaft, Teamfähigkeit und Selb-
ständigkeit mitgebracht werden. Daneben sind 
folgende Punkte besonders wichtig:

Interesse an kompetenter Beratung 
von Kundinnen und Kunden
Freude am Umgang mit dem PC
Fähigkeit zu konzentriertem, ausdau-
erndem Arbeiten
Kreativität
Volljährigkeit

Der Landkreis Cuxhaven unterhält eine Fahr-
bücherei, die im Medienzentrum des Kultur-
referates eingebunden ist. Zusätzlich arbeitet 
die Fahrbücherei im Verbund mit der Bibliothek   
Otterndorf zusammen.

Aufgabe der Fahrbücherei ist u. a. die möglichst 
� ächendeckende Versorgung der Einwohner-/
innen mit Medien. Ein Bus der Fahrbücherei ist 
dafür im Einsatz und steuert in 78 Ortschaften 
insgesamt 120 Haltestellen an, die sich auf Schu-
len, Spielkreise, Kindergärten, Altenheime sowie 
sonstige Halteplätze verteilen. Wir verfügen z. 
Zt. über einen Bestand von 35.000 Medien, der 
sich aus Kinder- und Jugendbüchern, Romanen, 
Sachbüchern, Zeitschriften, Hörbüchern, DVD‘s, 
CD‘s und CD-ROM‘s zusammensetzt. Außerdem 
bietet die Fahrbücherei im Verbund 20.000 digi-
tale Medien an.

Zu den Aufgaben einer/eines Fachangestell-
ten für Medien- und Informationsdiens-
te der Fachrichtung Bibliothek gehören: 

• Beratung und Information der Benutzer/in-
nen

• Bescha� ung, Erfassung und Erschließung 
von Medien, Informationen und Daten un-
ter Nutzung bibliographischer Informati-
onsmittel

• Verwalten und Ordnen der Bestände, tech-
nische Buchbearbeitung, Buchp� ege

Aufgabenbereiche

Praktische Tätigkeit

Persönliche Voraussetzungen

Einstellungsvoraussetzungen

Theoretische Ausbildung


